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NIELIT Regional Office Patna 

Group ‘C’ & Secretariat Training Programme 

izf'k{k.k ÁfØ;k (Training Process Flow) 

 

1) Áf’k{k.k ysus okys deZpkjh dk mlds foHkkxh; vf/kdkjh }kjk lR;kfir jftLVªs’ku QkeZ 

okaf{kr ’kqYd ds lkFk çkIr gksus ij Áf’k{k.k dsUnz vius User ID ls Login djds QkeZ 

ds lEiw.kZ fooj.k dh Entry djsaA Entry ds Ik’pkr jftLVªs’ku ds fooj.k o 

Acknowledgement dh nks çfr;k¡ fÁ.V djds lEcfU/kr dehZ ls gLrk{kj djokysa rFkk 

,d çfr dks dsUnz ds vf/kd`r O;fDr }kjk gLrk{kj djds lacaf/kr dehZ dks nsnsa rFkk 

nwljh Áfr dks Áf’k{k.k dsUnz vius fjdkMZ gsrq j[k ysaA 

2) jftLVªs’ku QkeZ dh ewy çfr ij jftLVªs’ku la[;k vafdr djds o Áf’k{k.k dsUnz ls 

lEcfU/kr fooj.k Hkjdj DD ds lkFk vius ewy laLFkk (PI) ds ek/;e ls NIELIT 

Regional Office Patna esa igq¡pk nasA 

3) PI, mijksDr QkeZ o DD tek djrs le;] bl gsrq fu/kkZfjr Ák:i (Format-F1) esa 

lEiw.kZ fooj.k nsrs gq, NIELIT Regional Office Patna esa tek djsa o bl Ák:i dh 

,d Áfr ij NIELIT Regional Office Patna ls lEcfU/kr deZpkjh dk gLrk{kj 

djkysaA ;g Ák:i NIELIT Regional Office Patna ds Web Site ij miyC/k gSA 

4) ;fn jftLVªs’ku djrs le; lacaf/kr dehZ dh QksVks Upload ugha gks ik;h gS] rks ckn esa 

Upload Phota Menu }kjk Upload fd;k tk ldrk gSA 

5) jftLVªs’ku ds i'pkr~ fdlh fuf’pr frfFk ij ftu vH;fFkZ;ksa ds Áf’k{k.k ÁkjaHk fd;s 

tkus gS] mlls lEcfU/kr ,d ÁLrko Áf’k{k.k dsUnz }kjk NIELIT Regional Office 

Patna dks nsuk gksxkA ;g ÁfØ;k Online gksxh rFkk blds fy, Create Batch Menu 

dk Á;ksx djuk gksxkA 

         Note- Áf’k{k.k ÁkjaHk djus gsrq dsoy mUgha vH;fFkZ;ksa ds uke ÁLrkfor fd;s tk ldrs 

gS] ftuds ewy jftLVªs’ku QkeZ rFkk DD NIELIT Regional Office Patna esa ÁkIr 

gks pqds gSA 
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6) deZpkjh }kjk tek fd, x, Mªk¶V rFkk tkjh gksus okyh Qhl ds jlhn dh fLFkfr 

tkuus gsrq On Line Management dh Login Screen ij Admit Card/Search fyad 

ij fDyd djus ds i'pkr~ Reg. ID ;k GPF No. fy[k dj irk dj ldrs gS] lkFk gh 

vius vU; fooj.k Hkh ns[k ldrs gSaA 

 

7) Áf’k{k.k dsUnz }kjk Áf’k{k.k ls lacfU/kr ÁLrko ÁkIr gksus ds ckn NIELIT Regional 

Office Patna }kjk Batch pykus dh vuqefr Ánku dh tk,xhA ;g vuqefr rHkh Ánku 

dh tk;sxh] tc ml dsUnz ds Lohd`r lhVksa gsrq ek¡xh xbZ frfFk;ksa ij fdlh vU; 

Batch dk Áf’k{k.k ml LFkku ij ugha py jgk gksA 

8) Batch pykus dh vuqefr feyus ds ckn gh lEcfU/kr dsUnz }kjk Áf’k{k.k ÁkjaHk fd;k 

tk ldsxkA 

9) Áf’k{k.k ds nkSjku Áfrfnu dh mifLFkfr Online i)fr }kjk ntZ dh tk,xhA mifLFkfr 

ds lkFk Áf’k{kd o Áf’k{k.kkfFkZ;ksa dh ,d lfEefyr QksVks Hkh Upload djuh gksxhA 

ÁR;sd fnu dh mifLFkfr dh Entry ml frfFk ds ckn lkekU;r;% ugha dh tk ldsxhA 

fo’ks"k ifjfLFkfr;ksa esa fiNys fdlh frfFk dh mifLFkfr dh Entry djus gsrq NIELIT 

Regional Office Patna ls mfpr dkj.k crkdj vuqefr ysuh gksxhA vuqefr feyus 

ij gh Back Dated Entry lEHko gksxhA 

10) Áf’k{k.k ds nkSjku ikB~; lkexzh lfgr Training Kit Áf’k{k.k dsUnz ds ek/;e ls ÁR;sd 

Áf’k{k.kkFkhZ dks forfjr fd;k tk,xk] ftldh ÁkfIr fu/kkZfjr Ák:i esa Áf’k{k.kkFkhZ ls 

ysuh gksxh rFkk dsUnz }kjk bldh Online Áfof"V Hkh dh tk,xhA  

11) Áf’k{k.k ds vUrxZr ÁR;sd fnu Áf’k{k.k dsUnz ds ek/;e ls Áf’k{k.kkfFkZ;ksa dks vYikgkj 

Hkh Ánku fd;k tk,xkA 

12) Áf’k{k.k dh lekfIr ij ÁR;sd Áf’k{k.kkFkhZ }kjk Online Feed Back Hkjk tkuk vfuok;Z 

gksXkkA fcuk Online Feed Back QkeZ Hkjsa] ijh{kk esa cSBus dh vuqefr ugha gksxhA 

Online Feed Back QkeZ Hkjus ds ckn mlds fÁ.V vkmV dh ,d Áfr ij deZpkjh 

dk gLrk{kj ysuk vfuok;Z gksxk] ftldks fcy ds lkFk gh NIELIT Regional Office 

Patna esa tek djuk gksxkA 


